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Celem niniejszej Polityki Bezpieczenstwa jest zapewnienie ochrony DANYCH OSOBOWYCH
przetwarzanych w celach okreSlonych w ROZPORZADZENIU PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), przetwarzanych przez ,Waikiki — Tomasz Isalski”, przed wszelkiego
rodzaju zagrozeniami, tak wewnetrznymi jak i zewnetrznymi, $wiadomymi lub

nieSwiadomymi. Polityka obowigzuje wszystkich pracownikdw ,Waikiki — Tomasz Isalski”



oraz dostawcow, podmiotow wspdtpracujgcych na podstawie uméw cywilnoprawnych,
majacych jakikolwiek kontakt z danymi osobowymi objetymi ochrona.

Przetwarzanie danych osobowych w ,,Waikiki — Tomasz Isalski” odbywa sie za pomoca
systemow informatycznych. Administratorem danych w ,Waikiki — Tomasz Isalski” jest

wiasciciel firmy w osobie Tomasza Isalskiego

1. Stownik poje¢ uzytych w dokumencie:
a) ,Waikiki — Tomasz Isalski” z siedzibg w Bytomiu, ul.Orzegowska 9 NIP: 626 246 57 08

b) dane osobowe - oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegllnych czynnikdow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

¢) Administrator — , Waikiki — Tomasz Isalski”

d) ASI - administrator systemu informatycznego- osoba odpowiedzialna za funkcjonowanie
systemu informatycznego, ktorg jest wiasciciel Tomasz Isalski

e) Identyfikator - nalezy przez to rozumieC elektroniczne, indywidualne oznaczenie
pracownikdw w systemie informatycznym tzw. login.

f) Pracownik - nalezy przez to rozumiec¢ osobe zatrudniong w formie umowy o prace lub
umowy cywilno-prawnej.

g) Uzytkownik systemu - nalezy przez to rozumie¢ osobe pisemnie upowazniong do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym;

h) Rozporzadzenie - nalezy przez to rozumie¢ ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o

ochronie danych)



2. Wykaz zbiorow danych przetwarzanych w placéwce.

Wykaz zbioréw danych przetwarzanych w placéwce wymieniony jest w zatgczniku nr 1 do

niniejszej polityki bezpieczenstwa, bedacy jej integralng czescia.

3. Zakres danych osobowych przetwarzanych w placowce.
W Globtel Internet Szymon Hersztek ul. Matecznikowa 2/1 80-126 Gdansk (operator

serwerdw, na ktérych jest zlokalizowana baza danych kontrahentéw firmy: ,Waikiki-
Tomasz Isalski” utworzono i wydzielono nastepujace zbiory danych osobowych: Baza
kontrahentdw - ,Waikiki-Tomasz Isalski” w ktorych przetwarzane sg nastepujgce dane:
Imie, telefon, e-mail, lista transakcji przeprowadzonych w sklepie internetowym
zlokalizowanym pod adresem waikiki.pl, informacje o rodzaju tresci otrzymywanych

wiadomosci marketingowych za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Niniejsza czeS¢ musi by¢ powigzana z zatacznikiem nr 1 do niniejszej polityki
bezpieczenstwa tzn. nazwy zbiorow muszg by¢ tozsame z nazwami wymienionymi w

zataczniku nr 1

4. Wykaz budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sq dane

osobowe.

Przetwarzanie danych osobowych w zakresie bazy danych odbywa sie zdalnie z siedziby
firmy Waikiki-Tomasz Isalski na serwerach bedacych wiasnoscig Globtel Internet Szymon
Hersztek ul. Matecznikowa 2/1 80-126 Gdansk i zlokalizowanych na terenie unii

europejskiej



5. Procedury nadawania i zmiany uprawnien do

przetwarzania danych osobowych

Kazdy uzytkownik systemu przed przystgpieniem do przetwarzania danych osobowych
musi zapoznac sie z nastepujgcymi dokumentami:

- ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

- rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia

2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz.
1024);

- niniejszg politykg bezpieczenstwa i instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym.

- Zapoznanie sie z powyzszymi dokumentami uzytkownik systemu potwierdza
wiasnorecznym podpisem na o$wiadczeniu, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 2.

- Przetwarzania danych osobowych moze dokonywac¢ jedynie uzytkownik systemu
upowazniony przez administratora danych osobowych. Wzdr upowaznienia stanowi
Zalacznik nr 3.

- Przyznanie uprawnien w zakresie dostepu do systemu informatycznego polega na
wprowadzeniudo systemu przez ASI dla kazdego uzytkownika systemu unikalnego
identyfikatora hasta zewskazaniem zakresu dostepnych danych i operacji.

- Hasto pierwszego logowania w systemie ustanawia ASI.

6. Odpowiedzialnos¢

- Uzytkownik systemu ma prawo do wykonywania tylko tych czynnosci, do ktdérych zostat
upowazniony.

- Uzytkownik systemu ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za wszystkie operacje wykonane
przy uzyciu jego identyfikatora i hasta dostepu z wyjatkiem sytuacji, kiedy Administrator
uzyje hasta uzytkownika podczas jego nieobecnosci. Administrator ma obowigzek
sporzadzi¢ z tego zdarzenia protokdt, z ktdrym zostaje zapoznany uzytkownik systemu,

ktorego



hasto zostato uzyte. Po zapoznaniu sie z protokotem, uzytkownik systemu ma obowigzek
dokona¢ natychmiastowej zmiany hasta dostepu i przekazac je Administratorowi.

- Wszelkie przekroczenia lub jakiekolwiek proby przekroczenia przyznanych uprawnien,
traktowane bedg jako naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

- W uzasadnionym przypadku Administrator moze odebra¢ uprawnienia pracownikowi z
podaniem daty oraz przyczyny odebrania uprawnien. W uzasadnionej sytuacji
Administrator moze odebra¢ uprawnienia w sposdéb natychmiastowy. Z takiego
postepowania ma on sporzadzi¢ notatke stuzbowg do wiadomosci uzytkownika systemu,
ktorego sprawa dotyczy.

- Hasto oraz uprawnienia uzytkownika systemu, ktory je utracit, nalezy niezwtocznie
wyrejestrowac z systemu informatycznego. Wyrejestrowania z systemu dokonuje ASI.

- Uzytkownik systemu zatrudniony przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzany
jest do zachowania ich w poufnosci oraz dotozenia wszelkich staran, aby dane osobowe

nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym.

7. Rejestr uzytkownikow

- Administrator jest zobowigzany do prowadzenia i ochrony rejestru uzytkownikéw i ich
uprawnien w systemie informatycznym.

- Rejestr musi odzwierciedla¢ aktualny stan systemu w zakresie uzytkownikéw i ich
uprawnien oraz umozliwi¢ przegladanie historii zmian w systemie informatycznym,

- Rejestr, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 zawiera:

- imie i nazwisko uzytkownika,

- identyfikator uzytkownika zgodny z indywidualnie przydzielonym adresem email;

- zakres uprawnienia,

- date nadania uprawnien,

- date odebrania uprawnien,

- przyczyne odebrania uprawnien,

- podpis Administratora.



8. Instrukcja dotyczaca sposobu zarzadzania systemem

informatycznym.

a)Procedura rozpoczecia i zakonczenia pracy

- Przy wejsciu do systemu przetwarzajgcego dane osobowe wprowadza indywidualny kod
nadany przez administratora

- Zakonczenie pracy zwigzanej z przetwarzaniem danych odpowiada¢ winno wszystkim

regutom bezpieczenstwa informacji.

b) Zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem

- Dopuszcza sie mozliwos¢ przytgczenia sieci internetowej do systemu, w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe pod nastepujgcymi warunkami:

- na kazdym stanowisku komputerowym oraz serwerze musi by¢ zainstalowane
oprogramowanie antywirusowe,

- kazdy e-mail wptywajacy do jednostki musi by¢ sprawdzony pod katem wystepowania
wirusow,

- aktualizacje programéw antywirusowych muszg by¢ dokonywane nie rzadziej niz raz w
tygodniu,

- zabrania sie uzywania nos$nikow niewiadomego pochodzenia bez wczesniejszego
sprawdzenia ich programem antywirusowym, ktdérego dokonuje uzytkownik zamierzajgcy
go uzyc,

- zabrania sie pobierania z Internetu plikdw niewiadomego pochodzenia oraz odczytywania
zatgcznikdw poczty elektronicznej bez wczesniejszego sprawdzenia ich programem
antywirusowym.

- Kazdy uzytkownik systemu musi zostaC przeszkolony z obstugi programu
antywirusowego, co poswiadcza stosownym podpisem, zgodnie z zatacznikiem 5 do
niniejszej polityki bezpieczenstwa.

- Administrator przeprowadza cykliczne kontrole antywirusowe na wszystkich komputerach
systemu nie rzadziej niz raz na rok kalendarzowy. Z kontroli tych sporzadza sie protokét
zgodnie z zalgcznikiem 6 do niniejszej polityki bezpieczenstwa, stanowigcym jej
integralng czesc.

- Uzytkownicy systemu sg odpowiedzialni za nieudostepnianie stanowisk pracy osobom

postronnym



- W drodze wyjatku udostepnienie moze sie odby¢ tylko pod statg kontrolg uprawnionego
uzytkownika stanowiska

- Po zakonczeniu udostepniania  stanowiska nalezy niezwtocznie sprawdzi¢ stan
zabezpieczen i profilaktycznie uruchomi¢ petne skanowanie system pod katem

niepozadanych aplikacji i zagrozen.

c) Procedury wykonywania przegladow i konserwacji systemow oraz nosnikow

informacji stuzacych do przetwarzania danych osobowych

Procedury naprawy sprzetu komputerowego:

- naprawa sprzetu komputerowego uzytkowanego w systemie moze odbywac sie w
siedzibie biura i dokonywaé jej moze jedynie wyspecjalizowana firma informatyczna lub
uprawniony pracownik.
Czynnosci te muszg by¢ wykonywane w obecnosci Administratora lub ASI lub innego
upowaznionego przez nich uzytkownika systemu,

- naprawa sprzetu komputerowego uzytkowanego w systemie poza siedzibg biura

musi zosta¢ poprzedzona usunieciem z twardego dysku wszelkich aplikacji
przetwarzajgcych i zawierajgcych dane o charakterze osobowym. ASI odpowiedzialny jest
za stworzenie kopii tej bazy, ktdra jest przechowywana przez Administratora na dysku
wspdlnym. Po powrocie z serwisu sprzetu komputerowego, ASI ponownie instaluje baze

danych.

Procedura przegladu systemu:

- przegladu systemu dokonuje pracownik ,,Waikiki-Tomasz Isalski” lub firma informatyczna
obstugujgca jednostke pod wzgledem informatycznym, czynnosci przeglagdowe muszg
odbywac sie w obecnosci ASI lub Administratora lub innego upowaznionego przez nich

pracownika.

9. Zasady udostepniania danych

- Dane osobowe przetwarzane zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. h rozporzadzenia mogg byc
wydane jedynie na pisemny wniosek osoby, ktérej dotyczg lub pisemny wniosek osoby
upowaznionej na pisSmie przez zainteresowanego.

- Dopuszcza sie przekazywanie danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2 lit. h



rozporzadzenia podmiotom i organom upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow,
wskazanym w art. 26 ustawy z dnia 6 listopada 2008r.

- Kazda osoba przetwarzajgca dane osobowe, w przypadku podejrzenia naruszenia
zabezpieczenia danych osobowych, zobowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym
Administratora lub inng upowazniong osobe.

- Administrator (lub upowazniona osoba) w porozumieniu z ASI po otrzymaniu
powiadomienia:

- sprawdza stan urzadzen wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych,

- sprawdza sposob dziatania programéw (w tym obecno$¢ wiruséw komputerowych),

- sprawdza jako$¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej,

- sprawdza zawarto$c¢ zbioru danych osobowych,

- poddaje analizie metody pracy oséb upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych,

10. W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen

danych administrator:

- podejmuje niezbedne dziatania majgce na celu uniemozliwienie dalszego ich naruszenia
(odtaczenie wadliwych urzadzen, zablokowanie dostepu do sieci telekomunikacyjnej,
programdw oraz zbioréw danych itp.),

- w celu powstrzymania lub ograniczenia dostepu do danych osoby niepowotanej
podejmuje odpowiednie kroki poprzez: fizyczne odtgczenie urzadzen i segmentow sieci,
ktore mogtyby umozliwi¢ dostep do bazy danych osoby nieupowaznionej, wylogowanie
uzytkownika podejrzewanego o naruszenie zabezpieczenia ochrony danych, zmiane hasta
na koncie administratora i uzytkownika, poprzez ktore uzyskano nielegalny dostep w celu
unikniecia ponownej préby wtamania,

- zabezpiecza, utrwala wszelkie informacje i dokumenty mogace stanowi¢ pomoc przy
ustaleniu przyczyn naruszenia,

- niezwtocznie przywraca prawidtowy stan dziatania systemu,

- dokonuje analizy stanu zabezpieczen wraz z oszacowaniem rozmiaru szkdd powstatych
na skutek naruszenia,

- sporzadza szczegdtowy raport zawierajgcy w szczegdlnosci: date i godzine otrzymania
informacji o naruszeniu, opis jego przebiegu, przyczyny oraz

whioski ze zdarzenia.



Administrator podejmuje niezbedne dziatania w celu wyeliminowania naruszen
zabezpieczen danych w przyszitosci, a w szczegdlnosci:

- jezeli przyczyng zdarzenia byt stan techniczny urzadzenia, sposob dziatania programu,
uaktywnienie sie wirusa komputerowego lub jako$¢ komunikacji w  sieci
telekomunikacyjnej, niezwtocznie przeprowadza przeglady oraz konserwacje urzadzen i
programdw, ustala zrédto pochodzenia wirusa oraz wdraza skuteczniejsze zabezpieczenia
antywirusowe, a w miare potrzeby kontaktuje sie z dostawca ustug telekomunikacyjnych,

- jezeli przyczyng zdarzenia byty wadliwe metody pracy, btedy i zaniedbania osdb
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych, przeprowadza sie dodatkowe kursy i
szkolenia oséb biorgcych udziat przy przetwarzaniu danych, a wobec o0séb winnych
zaniedban wnioskuje do administratora danych osobowych o wyciggniecie konsekwenciji
przewidzianych prawem,

- jezeli przyczyng zdarzenia jest sprzeczny z prawem czyn lub zachodzi takie podejrzenie,

zawiadamia organy Scigania.



Zalacznik 1 Wykaz zbioréw danych osobowych.

Zbiory danych osobowych przetwarzane w sposob tradycyjny.

Zbior

Zawartosc¢ pal informacyjnych

Uzytkownicy przetwarzajacy
dany zbior lub czes¢ zbioru

Ewidencja klientow

Imie, nazwisko, nazwa firmy,
miejsce prow. Dziatalnosci, nip,
telefon, e-mail, lista transakgji z
data. uwagi

Wiasciciel i uprawnieni
pracownicy.

Formularze osdb zapisanych na
newsletter

Imie, telefon, e-mial, wybrany
zakres interesujgcych tematow
newslettera. Czestotliwos¢ wysytki,
zgoda na przetwarzanie danych,
data rejestracji zgody

Wiasciciel i uprawnieni
pracownicy.

Kadrowe

Imie i nazwisko pracownika,
miejsce zamieszkania,
zameldowania, imiona i nazwiska,
daty i miejsca urodzenia
wspdtmatzonkdw, dzieci, nazwiska
rodowe, imiona i nazwiska
rodzicow pracownika, PESEL,
numer NIP, numery telefondw
stacjonarnych, numery telefonow
komorkowych, numer konta
bankowego, $wiadectwa pracy,
odpisy dyplomoéw ukonczenia
studiow wyzszych magisterskich,
licencjackich, podyplomowych lub
ich uwierzytelnione kopie, odpisy
aktow zawarcia zwigzku
matzenskiego, odpisy aktow
urodzenia dzieci, kopie ukonczenia
kursow udoskonalajacych,

Wiasciciel Firmy, Ksiegowa

Ewidencja Pracy

Imie, nazwisko, czas pracy, dni
wolnych i 14

Wiasciciel, Ksiegowa

Dokumentacja ZUS

Imie, nazwisko, wynagrodzenie i
informacje zusowskie

Wiasciciel, Ksiegowa




Zbiory danych osobowych przetwarzane w systemie informatycznym.

Zbior Zawartosc¢ pol informacyjnych Uzytkownicy systemu
informatycznego
przetwarzajacy dany zbiér lub
czesc zbioru
Trello Imie, nazwisko, mail, telefon, Wiasciciel i pracownicy
specyfikacja zaméwienia
Newsletter Imie, mail, telefon, zgoda na Wiasciciel i pracownicy
otrzymywanie tresci o charakterze
informacyjnym i marketingowym ,
zakres otrzymywanych tresci
DGCS Imie, nazwisko, nazwa firmy, dane | Wtasciciel i pracownicy
adresowe firmy, nip, lista
transakcji wraz z datami
WEBD Imie, Nazwisko, Adres, Telefon, E- | Wtasciciel i pracownicy

mial, specyfikacje zamdwien,
formy ptatnosci, dane firmowe




Zalacznik nr 2

................... e | PR
[data sporzadzenia]

miejsce pracy
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Zze - w zwigzku z wykonywaniem przeze mnie prac na rzecz
Waikiki-Tomasz Isalski z siedzibg w Bytomiu, Orzegowska 9 i oddziatem w Piekarach
Slaskich, Le$na 22 i upowaznieniem mnie do Przetwarzania danych osobowych -
zostatem/tam zapoznany/a ze stosownymi przepisami i standardami ochrony danych
osobowych, zobowigzuje sie do przestrzegania:

- Przepisbw o ochronie danych osobowych, w tym Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

- Polityki Bezpieczenstwa informacji w Waikiki-Tomasz Isalski
- Instrukcji zarzadzania systemem Informatycznym w Waikiki-Tomasz Isalski
W zwigzku z powyzszym zobowigzuje sie do:

a. zapewnienia ochrony danych osobowych przetwarzanych w zbiorach administratora, a
w szczegolnosci zapewnienia ich bezpieczenstwa przed udostepnianiem osobom trzecim i
nieuprawnionym, zabraniem, uszkodzeniem oraz nieuzasadniong modyfikacjg Iub
Zniszczeniem,

b. zachowania w tajemnicy, takze po zaprzestaniu wykonywania prac, wszelkich informadji
dotyczacych funkcjonowania systemow stuzacych do przetwarza nia danych osobowych w
zbiorach
c. natychmiastowego zgtaszania do Administratora Danych zaobserwowania préby lub
faktu naruszenia zabezpieczenia fizycznego pomieszczenia, bezpieczenstwa zbioru/zbiorow
lub systemow informatycznych.

[podpis pracownika/wspotpracownika]



Zatacznik nr 3

................... e | PR
[data sporzadzenia]

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc w imieniu Waikiki-Tomasz Isalski niniejszym upowazniam:
Panig/Pana ... . . . e e e e

do przetwarzania danych osobowych w Waikiki-Tomasz Isalski w nastepujgcym zakresie*:

A. Okres upowaznienia:

[0 na okres zatrudnienia / wspdtpracy z Waikiki — Tomasz Isalski do momentu ustania
umowy zatrudnienia wigcznie lub wczesniejszego cofniecia upowaznienia.

B. Zakres upowaznienia obejmuje:

[0 dane przetwarzane na nosnikach papierowych,

[ system informatyczny,

[1 dane osobowe objete zbiorem:

Trello, NEWSIEEr, DGCS, OFQZ: ....cocceiiieeieie ettt e e e e e ree e e e e e abaeeeeeeens

* bez ograniczen, podglad danych, wprowadzanie danych, opracowywanie danych,
zmienianie danych, usuwanie danych, na komputerach przenosnych) [nalezy pozo
stawi¢ witasciwe]

[administrator danych]



Zalacznik nr 4

Ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Lp

Numer
upowaznienia

Nazwa
zbioru
danych

Nazwisko i
imie osoby

upowaznionej

Data
nadania
upowaznie
nia

Zakres
upowaznie
nia

Data
wygasniec
ia/cofnieci

a
upowaznie
nia

Uwagi )
przyczyna
cofniecia
upowaznie
nia




Zalacznik 5

Miejscowos$¢, dnia

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zostatem/am zapoznany/a z obstugg programu anty-wirusowego, oraz
z zakresu zachowania higieny informatycznej jak rowniez aktywnych sposobdw
zapobiegania infekcji i nieautoryzowanego dostepu do administrowanych danych oraz

zasobow komputerowych.



Zalacznik nr 6

Protokot kontroli zabezpieczen antyvirusowych systemow informatycznych

zarzadzanych przez Waikiki-Tomasz Isalski

Data

Stanowisko

Uzytkownik

Zastosowane

zabezpieczenia

wykryte
nieprawidio

WOSCi

zastosowane
rozwigzanie i

zalecenia

koncowa ocena

zabezpieczenia

Podpis administratora




Zalacznik nr 7

Obszary przetwarzania danych osobowych wraz ze wskazaniem

przetwarzanych zbiorow oraz sposobu zabezpieczenia.

Obszary oraz zbiory danych osobowych przetwarzane w sposob tradycyijny.

Budynek Zabezpieczenie Pomieszczenie Zabezpieczenie Nazwa zbioru
budynku zbioru danych danych
Orzegowska 9, 41- | Zaluzje Dziat obstugi klienta | Kontrola dostepu, Formularze

907 Bytom.
Parter 100 letnigj
Kamienicy.

antywtamaniowe w
oknach i drzwiach,
System alarmowy z
powiadomieniem
GSM. Zamki
patentowe.
Monitoring
catodobowy wnetrza
i zewnetrznej
elewacji budynku

Pomieszczenie
produkcyjne

przez wzajemne
monitorowanie sie
pracownikow.
Zbiory
przechowywane w
sejfie
zabezpieczonym
hastem.
Lokalizacja sejfu i
kod znany jest
wylacznie
uprawnionym
pracownikom.

zapisu/zgody na
otrzymywanie
newslettera i
informacji
handlowych.

Dokumenty
handlowe (faktury
VAT)

Wypetnione druki
zamowien
(zawierajgce
nazwisko i dane
telefoniczne i e-
mailowe klientéw.)

Lesna 22, 41-943
Piekary Slaskie, 1
pietro budynku
spotdzielni
mieszkaniowej

Monitoring
catodobowy i
czasowy obchdd
stréza nocnego.
Zamki Patentowe

Dziat obstugi klienta
Pomieszczenie
produkcyjne

Kontrola dostepu,
przez wzajemne
monitorowanie sie
pracownikow.
Zbiory
przechowywane sg
w zamknietej szafce
w gabinecie
wiasciciela firmy.

Formularze
zapisu/zgody na
otrzymywanie
newslettera i
informacji
handlowych.

Dokumenty
handlowe (faktury
VAT)

Wypetnione druki
zamowien
(zawierajgce
nazwisko i dane
telefoniczne i e-
mailowe klientéw.)




Zalacznik nr 8

Obszary oraz zbiory danych osobowych przetwarzane w systemie

all programowy
oraz program
antyvirusowy i
zestaw
programow
antyszpiegowski
ch.

klientow

lista klientow
zapisanych na
newsletter

informatycznym.
Budynek, Dostep do Typ Urzadzenia | Zbiory danych Programy
Pietro, pomieszczenia| urzadzenia, | nalezg do sieci| osobowych | wykorzystywa
Pomieszczenie system, przetwarzane ne do
identyfikacja i za pomoca | przetwarzania
logowanie urzadzenia zbioréw
danych
Orzegowska 9, |Dostep Komputery Siec lan lokalna | Projekty Corel Draw
41-907 Bytom. |posiadaja stacjonarne, kablowa, z klientow Libre office
Parter, Obstuga |zaréwno Windows 7, dostepem do DGCS
klienta pracownicy jak i | Logowanie internetu prze dane adresowe |Mmagazyn
klienci pod statg | uzytkownika, router z (e-mail i telefon, | przegladarka
kontrolg brak konta sprzetowym imie i nazwisko | www,
uprawnionych goscia, firewallem i klientow) szyfrowane
pracownikéw dodatkowo na pofaczenie ssl
kazdym informacje o Thunderbird
komputerzefirew | zamowieniach potaczenie
all programowy | klientow szyfrowane ssl
oraz program
antyvirusowy i |lista klientow
zestaw zapisanych na
programow newsletter
antyszpiegowski
ch.
Lesna 22, 41- Dostep Komputery Siec lan lokalna | Projekty Corel Draw
943 Piekary posiadajg stacjonarne, kablowa, z klientow Libre office
Slaskie, 1 pietro, | zaréwno Windows 7, dostepem do DGCS
Obstuga klienta |pracownicy jak i | Logowanie internetu prze  |dane adresowe |Mmagazyn
klienci pod statg |uzytkownika, router z (e-mail i telefon, | szyfrowane
kontrolg brak konta sprzetowym imie i nazwisko | potaczenie ssl
uprawnionych | goscia, firewallem i klientéw) Thunderbird
pracownikéw dodatkowo na potaczenie
kazdym informacje o szyfrowane ssl
komputerzefirew | zamowieniach




Zalacznik nr 9
[data sporzadzenia]

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

ZGEOSZENIE INCYDENTU NARUSZENIA
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc  na podstawie art. 33 rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fzycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze
ptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), niniejszym zgtaszam zajScie incydentu naruszenia ochrony

danych osobowych.

Dane Administratora Danych Osobowych

Miejsce i dzien naruszenia

Kategoria i przyblizona liczba oséb, ktorych
dane

dotycza

Kategorie i przyblizona liczba wpiséw
danych oso

bowych, ktérych dotyczy naruszenie

Opis charakteru naruszenia ochrony danych

Mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony
danych

Srodki zastosowane w celu
zminimalizowania

ewentualnych negatywnych skutkéw
naruszenia

ochrony danych

[podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Administratora Danych]
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